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PARLAMENTO
NACIONAL

Repiblica Democritica de Timor-Leste

Conselho de Administracio

Decisio n’ 25 ATI/CA, de 2 de agosto de 2017

Aprova o Regulamento das Competéncias das Divisdes do Secretariado-Geral do
Parlamento Nacional

Nos termos do disposto conjugadamente na alinea h) do n.° 2 do artigo 9. ° e do n.° 4 do artigo
18.° da Lei n® 12/2017, de 24 de maio, sobre a Organizagdo ¢ Funcionamento da Administragio
Parlamentar (LOFAP), o Conselho de Administragio aprova, pela presente decisdo, o seguinte:

REGULAMENTO DAS COMPETENCIAS DAS DIVISOES DO
SECRETARIADO-GERAL DO PARLAMENTO NACIONAL

CAPITULO I - DIRECAO DE GESTAO FINANCEIRA (DGF)

Artigo 1° - Divisdo de Finangas (DIF)

Artigo 2° - Divisdo de Aprovisionamento (DIA)

Artigo 3° - Divisdo de Patrimonio, Logistica ¢ Servigos Gerais (DIPAL)

CAPITULO II - DIRECAO DE RECURSOS HUMANOS E FORMACAO (DRHF)
Artigo 4° - Divisdo de Desenvolvimento de Recursos Humanos (DDRH)

Artigo 5° - Divisdo de Gestdo Administrativa de Recursos Humanos (DGARH)
Artigo 6° - Centro de Formag¢do Parlamentar (CFP)

CAPITULO III - DIRECAO DE APOIO PARLAMENTAR (DAP)

Artigo 7° - Divisdo de Apoio ao Plenario (DIPLEN)

Artigo 8° - Divisdo de Apoio as Comissdes (DICOM)

Artigo 9° - Divisdo de Redagdo, Audiovisual, Transcri¢do e Documentagdo (DIRAT)
Artigo 10° - Biblioteca e Arquivo (BIBARQ)
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CAPITULO IV — DIRECAO DE COMUNICACAO (DC)

Artigo 11° - Divisdo de Relagoes Publicas, Comunicagao e Educagdo Civica (DIRPEC)
Artigo 12° - Divisao de Tecnologias de Informagao e Comunicagao (DITIC)

Artigo 13° - Rédio e Televisdo do Parlamento Nacional (RTPN)

CAPITULO V — DIVISOES SOB DIRECAO DO SECRETARIO-GERAL
Artigo 14° - Divisdo de Planeamento, Monitorizagdo e Avaliagdo (DIPMA)
Artigo 15° - Divisdo de Protocolo (DIP)

Artigo 16° - Centro de Promogao da Igualdade de Género (CEGEN)

Artigo 17° - Gabinete Médico (GM)

CAPITULO I
DIRECAO DE GESTAO FINANCEIRA

Artigo 1.°
Divisdo de Financas

Compete a Divisdo de Finangas:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

g)

h)

Assegurar a elaboracdo do or¢amento anual do Parlamento Nacional, através da
consolidacdo das propostas apresentadas pelos servigos:

Assegurar a execucao do or¢amento anual do Parlamento Nacional e elaborar os respetivos
relatorios, para apresentacao, pelo Secretario-Geral, ao Conselho de Administragio;
Processar o pagamento das despesas correntes ¢ de capital autorizadas, incluindo os
vencimentos ¢ abonos dos recursos humanos, bem como as subven¢des das bancadas
parlamentares e outros apoios institucionais e legais relevantes;

Assegurar a gestao da tesouraria e de caixa;

Gerir o fundo de maneio e relatar sobre a sua utilizagdo;

Manter a contabilidade atualizada, proceder ao reporte da gestdo financeira e manter o
registo do controlo das despesas, com vista a auxiliar a realizag¢do de auditorias;

Assegurar, nos casos aplicaveis, a coordenagdo com o Ministério das Finangas e o Banco
Central;

Elaborar e implementar os respetivos procedimentos operacionais, em estrito cumprimento
das normas aprovadas pelo Conselho de Administra¢do:

Elaborar o respetivo plano de a¢do anual e relatérios de monitorizagdo e avaliagdo, em
colaborag@o com a Divisdo de Planeamento, Monitorizacdo e Avaliagdo.
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Artigo 2.°
Divisao de Aprovisionamento

Compete a Divisdo de Aprovisionamento:

a)

b)
c)

Formular e desenvolver politicas de aprovisionamento que assegurem a melhor rela¢do
preco-qualidade nas contratagdes de bens e servigos;

Assegurar a elaboracio dos planos anuais de aprovisionamento e de capital menor;
Assegurar a aplicagdo da legislagdo em vigor e do codigo de ética e conduta,
nomeadamente no que se refere a abertura, acessibilidade, transparéncia e equidade, nos
processos de aprovisionamento de bens e servigos:

Assegurar a redagdo e gestdo dos contratos de bens e servigos;

Assegurar a elaboragdo e atualizagdo de mapas de acompanhamento dos processos de
aprovisionamento em curso;

Assegurar o arquivo dos processos de aprovisionamento;

Assegurar, nos casos aplicaveis, a coordenagdo com o Ministério das Finangas e a
Comissio Nacional de Aprovisionamento:

Elaborar e implementar os respetivos procedimentos operacionais, em estrito cumprimento
das normas aprovadas pelo Conselho de Administragao: '

Elaborar o respetivo plano de a¢@o anual e relatérios de monitorizagdo e avaliagdo, em
colaborag¢do com a Divisdo de Planeamento, Monitorizacdo e Avaliagdo.

Artigo 3.°
Divisao de Patriménio, Logistica e Servicos Gerais

Compete a Divisdo de Patrimoénio, Logistica e Servigos Gerais:

a)

b)

c)

Assegurar a gestdo, manutencio e funcionamento do patrimonio do Parlamento Nacional,
incluindo instalag¢des, veiculos e equipamentos:

Conceber e aplicar sistemas de inspegdo, registo e cadastro do patrimonio do Parlamento
Nacional, incluindo a elaboragdo do inventario anual geral e dos inventérios parciais do
patrimonio:

Recomendar a aquisi¢do e o abate ou alienag¢do de bens de consumo corrente, materiais,
veiculos e equipamentos: )
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d) Assegurar a gestdo dos contratos de assisténcia técnica a manutencdo do patrimonio,
incluindo dos servigos de limpeza e jardinagem das instala¢des do Parlamento Nacional e
areas adjacentes;

e) Assegurar o registo, guarda e suprimento das necessidades de equipamentos e bens
consumiveis, antecipando e respondendo as necessidades de aquisi¢do dos mesmos:

f) Estabelecer e aplicar um sistema de gestdo e controlo da utilizagdo e do consumo de
combustivel da frota de veiculos do Parlamento Nacional, incluindo os veiculos destinados
ao uso pelos Deputados;

g) Assegurar o apoio logistico aos eventos que tenham lugar fora do Parlamento Nacional;

h) Assegurar a gestdo dos servigos de agua e eletricidade, bem como o registo do respetivo
consumo: ' '

i) Assegurar a aplicacdo das melhores praticas de reciclagem e conservagido de agua e
eletricidade;

j) Assegurar o funcionamento e gestdo das reservas de salas, equipamentos e parque de
estacionamento;

k) Assegurar e registar a reproducdo e encadernagdo de documentos em suporte de papel:

I) Elaborar e implementar os respetivos procedimentos operacionais, em estrito cumprimento
das normas aprovadas pelo Conselho de Administragéo;

m) Elaborar o respetivo plano de a¢do anual e relatorios de monitorizacdo e avaliagdo, em
colaborag¢do com a Divisdo de Planeamento, Monitorizagdo e Avaliagdo.

CAPITULO 11
DIRECAO DE RECURSOS HUMANOS E FORMACAO

Artigo 4.°
Divisao de Desenvolvimento de Recursos Humanos

Compete a Divis@o de Desenvolvimento de Recursos Humanos:
a) Propor e gerir as politicas, estratégias e planos de desenvolvimento de recursos humanos,
nomeadamente no que respeita a:
i. Reconhecimento do mérito. planos de carreiras. remuneragdes e beneficios,
recrutamento ¢ mobilidade:
ii. Acolhimento dos recursos humanos:
iii. Estudos de perfil e descri¢@o de fungdes:
iv. Modelos de competéncias e avaliacio de desempenho do pessoal
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v. Questdes relacionadas com o Estatuto dos Funcionarios Parlamentares e normas
conexas, e com o codigo de ética e conduta;
vi. Agdes sociais, culturais e desportivas, e comunicacdo interna:
vii. Normas relativas a saude preventiva (higiene, saude e seguranga no trabalho) e
curativa (assisténcia médica e medicamentosa);
viii. Condugdo de processos disciplinares:
b) Apoiar o funcionamento do Conselho de Administragao;
¢) Elaborar e implementar os respetivos procedimentos operacionais, em estrito cumprimento
das normas aprovadas pelo Conselho de Administragdo;
d) Elaborar o respetivo plano de ac¢do anual e relatérios de monitorizagao e avaliagdo, em
colaborag@o com a Divisao de Planeamento, Monitoriza¢do.e Avaliagdo.

Artigo 5.° .
Divisiao de Gestio Administrativa de Recursos Humanos

Compete a Divisdo de Gestdo Administrativa de Recursos Humanos:
a) Executar os processos administrativos no ambito das politicas, estratégias e planos de
recursos humanos, nomeadamente no que respeita a:
1. Recrutamento, incluindo promogdo, seleg¢@o, provimento e progressio;
ii. Redagdo e gestdo dos contratos de trabalho e prestacdo de servigos dos recursos
humanos;
iii. Organizagdo e gestdo do cadastro dos recursos humanos, incluindo, em colaboragéo
com os servigos relevantes, dos Deputados:
iv. Gestdo da pontualidade e assiduidade:
v. Processamento das remuneragdes, incluindo vencimentos e abonos;
vi. Acolhimento dos recursos humanos, incluindo a emissdo de cartdes de identidade:
vii. Disponibilizagdo de certiddes de contagem de tempo de servigo dos funcionarios,
Deputados e ex-Deputados; -
viii. Gestdo do processo de passagem do funciondrio a aposentagio:
ix. Agdes sociais, culturais e desportivas, e comunicagdo interna;
X. Aplicacdo de normas relativas a saude preveﬁtiva (higiene, saiude e seguranga no
trabalho) e curativa (assisténcia médica e medicamentosa);
b) Assegurar a gestdo e arquivo da correspondéncia recebida e emitida pelo Parlamento
Nacional;
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Elaborar e implementar os respetivos procedimentos operacionais, em estrito cumprimento
das normas aprovadas pelo Conselho de Administragdo:
Elaborar o respetivo plano de agdo anual e relatérios de monitorizagdo e avaliacio, em
colaboragdo com a Divisdo de Planeamento, Monitorizagdo e Avaliacio.
Artigo 6.°
Centro de Formacao Parlamentar

Compete ao Centro de Formacgao Parlamentar:

a)

b)

Executar, em coordenagdo com a Divisdo de Desenvolvimento de Recursos Humanos, as
politicas e estratégias de desenvolvimento de recursos humanos, garantindo a formagio
continua de pessoal do quadro e fora do quadro:

Conceber e executar, em coordenagdo com os varios servigos, os planos anuais de
formagdo continua, incluindo bolsas de estudo, estagios e cursos profissionais, visitas de
estudo, e conferéncias e outros eventos similares:

Preparagdo das sessoes e manuais de formagdo, incluindo dos programas de acolhimento
dos recursos humanos;

Coordenar os programas de estagio realizados nos servi¢os do Parlamento Nacional;
Assegurar, em coordenacdo com os servigos relevantes, a implementagdo das atividades de
formagdo e capacita¢do previstas em acordos e programas de cooperagdo:

Remeter os resultados das avaliagdes dos formandos a Divisio de Desenvolvimento de
Recursos Humanos:

Elaborar e implementar os respetivos procedimentos operacionais, em estrito cumprimento
das normas aprovadas pelo Conselho de Administracdo;

Elaborar o respetivo plano de agdo anual e relatérios de monitorizagdo e avaliagdo, em
colaborag¢do com a Divisdo de Planeamento, Monitorizac¢do e Avaliagdo.

CAPITULO 111
DIRECAO DE APOIO PARLAMENTAR

Artigo 7.°
Divisao de Apoio ao Plenario

Compete a Divisdo de Apoio ao Plendrio:
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Registar e organizar os processos relativos as propostas e projetos de lei e resolucdo,
projetos de deliberagdo, pedidos de apreciagdo de decretos-lei, requerimentos, mogdes,
votos, interpelagdes, perguntas ao Governo e demais atos parlamentares;

Remeter a Divisdao de Redacdo. Audiovisual, Transcri¢do e Documentagido os documentos
a publicar no Jornal do Parlamento Nacional;

Remeter a Divisdao de Apoio as Comissdes os processos relativos a atividade legislativa e
de fiscalizagdo. para apreciagdo pelas comissdes parlamentares;

Assegurar, em coordenagdo com a Divisdo de Apoio as Comissdes, a tramitacdo das
iniciativas legislativas, incluindo através da elaborag¢do de notas, informagdes e pareceres
técnicos; i
Assegurar a conformidade dos requisitos formais constitucionais e regimentalmente
previstos, quando da apresentacdo de iniciativas legislativas;

Verificar a redagdo final dos textos aprovados pelo Parlamento Nacional, de acordo com
as deliberagdes do Plendrio, e promover a preparacdo dos respetivos autografos;

Assegurar o envio dos autografos dos diplomas para efeitos de assinatura ou promulgagio
pelo Presidente da Reptblica;

Assegurar as retificagdes dos atos legislativos:

Assegurar a publicacdo no Jornal da Republica dos atos legislativa, retificagdes.
despachos, regulamentos ¢ decisdes do Conselho de Adniinistragio:

Elaborar as agendas, convocatorias, registos de presengas e justificagdes de faltas das
reunides plendrias;

Prestar assessoria técnica especializada em matéria de aplicagdo e interpretagdo do
Regimento e procedimentos do Parlamento Nacional ao Plendrio, 4 Mesa, & Comissdo
Permanente e a Conferéncia dos Representantes das Bancadas Parlamentares:

Prestar assessoria técnica especializada em matéria de eleicio de drgdos titulares externos
ao Parlamento Nacional:

Elaborar quadros, mapas e graficos respeitantes a tramitagdo de iniciativas legislativas e de
fiscalizagdo politica:

Assegurar, em coordena¢do com os servigos relevantes, a atualizag@o do sistema de gestdo
do processo legislativo e parlamentar:

Enviar aos servigos relevantes dados atualizados sobre os Deputados, incluindo
substitui¢des, suspensoes, cessagdes, rentncias ¢ perdas de mandato;

Elaborar e implementar os respetivos procedimentos operacionais, em estrito cumprimento
das normas aprovadas pelo Conselho de Administra¢o;
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Elaborar o respetivo plano de a¢@o anual e relatérios de monitorizagdo e avaliagdo, em
colaboragdo com a Divisdao de Planeamento. Monitoriza¢do e Avaliagio.

Artigo 8.°
Divisdo de Apoio as Comissdes

Compete a Divisdo de Apoio as Comissoes:

a)

b)

d)

€)

g)

h)

i)

k)
)

Elaborar atas e relatorios solicitados pelas comissdes, nomeadamente as comissdes
especializadas permanentes, comissdes de inquérito. e comissdes eventuais, bem como
pelas subcomissoes e pelos grupos de trabalho;

Assegurar a gestdo do expediente das comissoes, subcomissdes e grupos de trabalho:
Elaborar as notas técnicas e informagdes necessdrias a regular tramitagdo do processo
legislativo, peti¢des, inquéritos e agdes de fiscalizagdo do Governo:

Acompanhar os processos de atividade legislativa e de fiscalizagdo das comissdes e
subcomissdes, incluindo a distribui¢@o da respetiva documentagio;

Registar e organizar os processos legislativos em tramitagdo pelas comissdes e 0s
processos relativos as peti¢oes; '

Assegurar a convocagdo e registo de participagdo ‘dos membros das comissdes e
subcomissdes: . |

Assegurar, em colaboracdo com os servigos relevantes, a organiza¢do das audiéncias
ptblicas, bem como demais atividades das comissdes e subcomissdes:

Prestar assessoria técnica especializada em matéria de aplicagdo e interpreta¢do do
Regimento e procedimentos do Parlamento Nacional;

Assegurar, em coordenag¢ao com 0s servigos relevantes, a atualizagdo do sistema de gestao
do processo legislativo e parlamentar:;

Apoiar a elaboragio e implementagio dos planos de atividades e as propostas de
orcamento das comissdes e subcomissdes:

Assegurar a elaboragéo dos relatorios de atividades das comissdes e subcomissoes;

Apoiar, em coordenagdo com os servigos relevantes, a organizacdo de viagens locais para
fins de fiscalizagdo politica, observagdo, informagdo e estudo;

m) Apoiar, em coordenag¢do com o0s servicos relevantes, a organizacdo de viagens externas

para fins de observagdo, informagao e estudo:
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Elaborar e implementar os respetivos procedimentos operacionais, em estrito cumprimento
das normas aprovadas pelo Conselho de Administragdo;

Elaborar o respetivo plano de agdo anual e relatorios de monitorizag¢do e avaliagdo, em
colaboragdo com a Divisdo de Planeamento, Monitorizag¢io e Avaliagio.

Artigo 9.°
Divisido de Redacio, Audiovisual, Transcri¢io e Documentac¢io

Compete a Divisdo de Reda¢do. Audiovisual. Transcrigdo e Documentagio:

a)

b)

1))
k)

Realizar, disponibilizar e arquivar as transcri¢des, atas e registos visuais e sonoros das
sessoes do Plenario, da Comissdo Permanente, do Conselho de Administra¢do e, quando
solicitado, das reunides das comissdes e demais 6rgdos parlamentares:

Compilar as transcri¢des das sessdes do Plendrio e das comissdes. para disponibilizagdo
publica pela Biblioteca e Arquivo; ‘

Redigir, arquivar e disponibilizar os sumarios das sessdes do Plenario:

Assegurar a manutencio e conservagdo dos equipamentos de audiovisual;

Assegurar servigos de interpretagdo e tradugdo nas atividades do Parlamento Nacional,
sempre que necessario;

Elaborar, publicar, retificar e arquivar o Jornal do Parlamento Nacional;

Elaborar e implementar os respetivos procedimentos operacionais, em estrito cumprimento
das normas aprovadas pelo Conselho de Administragao;

Elaborar o respetivo plano de acdo anual e relatérios de monitoriza¢do e avalia¢do, em
colaborag@o com a Divisdo de Planeamento, Monitorizagdo e Avaliagdo.

Artigo 10.°
Biblioteca e Arquivo

Compete a Biblioteca e Arquivo:

a)
b)
¢)

Assegurar o apoio documental e bibliografico aos trabalhos do Parlamento Nacional;
Definir a politica e procedimentos de aquisi¢do e gestdo bibliografica;

Recolher, atualizar e organizar legislagdo, jurisprudéncia, atos administrativos e demais
informagdo relacionada com as atividades parlamentares:
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Recolher, arquivar e disponibilizar, através das bases de dados do Arquivo Histérico e do
Arquivo Fotografico, a documentacdo produzida pelo Parlamento Nacional, em papel e
formato digital, de acordo com os respetivos regulamentos;

Recolher, arquivar e disponibilizar a informagao produzida pelos 6rgdos de comunicagdo
social que se revista de interesse para as atividades do Parlamento Nacional;

Publicar os catalogos do acervo bibliografico da Biblioteca;

Arquivar e disponibilizar, para consulta, o Jornal da Re¢publica e o Jornal do Parlamento
Nacional;

Gerir o servigo de atendimento aos utentes, incluindo a consulta presencial, empréstimo de
documentacdo e fotocopias, de acordo com o regulamento da Biblioteca;

Participar em iniciativas junto de entidades nacionais e internacionais na area da biblioteca
e arquivo, em coordena¢do com o Gabinete de Relagdes Internacionais e Cooperagdo;
Elaborar e implementar os respetivos procedimentos operacionais, em estrito cumprimento
das normas aprovadas pelo Conselho de Administragao;

Elaborar o respetivo plano de a¢do anual e relatorios de monitorizagdo e avaliagdo, em
colaborag@o com a Divisdo de Planeamento, Monitorizagdo e Avaliagao.

CAPITULO IV
DIRECAO DE COMUNICACAO

Artigo 11.°
Divisdo de Rela¢des Publicas, Comunicaciao e Educac¢ao Civica

Compete a Divisdo de Relagdes Publicas. Comunicagdo e Educagdo Civica:

a)
b)
c)
d)

Gerir as atividades de relagdes publicas e de comunicagio;

Criar e gerir a identidade visual do Parlamento Nacional;

Assegurar a produgdo e distribui¢do de materiais promocionais e informativos;

Apoiar os orgdos de comunicagdo social na sua atividade de informagdo parlamentar,
incluindo através da proposta e implementagdo de politicas e procedimentos de acredita¢io
e utiliza¢do de material de comunicagido do Parlamente Nacional;

Analisar a informagdo produzida pelos orgdos de comunicagdo social sobre o Parlamento
Nacional, e, quando se revele necessario e por determinag¢do dos orgdos do Parlamento
Nacional, emitir a adequada reagdo do Parlamento, nomeadamente para a corre¢do
objetiva de informacao factual; '

10
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Promover a comunicag¢do com os cidadaos e as organizagdes da sociedade civil, incluindo
através da produgdo e disseminagdo de comunicados de imprensa, organiza¢do de
conferéncias de imprensa, publicagdo das agendas das atividades do Parlamento Nacional
e, com a colaboragdo técnica da Divisdo de Tecnologia de Informagdo e Comunicagio,
gestdo e atualizagio do sitio da internet e demais plataformas de comunicagao;

Prestar atendimento aos cidaddos e promover a sua participa¢do nas atividades publicas do
Parlamento Nacional;

Promover a educag¢do civica dos cidaddos, nomeadamente através de materiais
informativos. do programa ‘Parlamento da Juventude’, de atividades junto a escolas e
associagdes comunitarias locais, de visitas guiadas ao Parlamento Nacional, e, em
colaboragdo com a Radio e Televisdao do Parlamento Nacional, da organizagdo de
programas de radio e televisdo educativos;

Elaborar e implementar os respetivos procedimentos operacionais, em estrito cumprimento
das normas aprovadas pelo Conselho de Administragao:;

Elaborar o respetivo plano de agdo anual e relatdrios de monitorizagdo e avaliagdo, em
colaboragdo com a Divisdo de Planeamento, Monitorizag¢do ¢ Avaliagdo.

Artigo 12.°
Divisido de Tecnologias de Informacio e Comunicacio

Compete a Divisdo de Tecnologias de Informagdo e Comunicagdo:

a)

b)

¢)

d)

€)

2)

h)

Conceber e implementar as politicas e estratégias de desenvolvimento e aplicacdo de
tecnologias de informagdo e comunicagio;

Assegurar o desenvolvimento e acesso a comunicag¢io telefonica interna e externa, correio
eletrénico com dominio proprio e servigos de videoconferéncia;

Assegurar o desenvolvimento e gestdo do sistema de intranet, extranet e dos respetivos
contetdos;

Apoiar a Divisdo de Relagdo Publicas, Comunicagdo e Educacdo Civica na gestdo do sitio
da internet do Parlamento Nacional. assegurando o seu desenvolvimento e funcionamento:
Assegurar a gestdo, atualizacdo e seguranga de produtos de sofiware e hardware;
Assegurar o desenvolvimento e gestdo das aplicagdes informaticas:

Assegurar 0 armazenamento e a gestdo preventiva e de recuperacdo dos dados
informaticos e respetivas copias de seguranga;

Prestar apoio aos utilizadores das tecnologias de informagdo e comunicagio;

11
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Assegurar a manutengdo e conservagdo dos equipamentos de tecnologias de informagéo e
comunicagao;

Realizar, em coordenagdo com o Centro de Formagao Parlamentar, a¢des de formagéo
para os técnicos e utilizadores do sistema de informagdo e comunicagdo:;

Elaborar e implementar os respetivos procedimentos operacionais, em estrito cumprimento
das normas aprovadas pelo Conselho de Administragdo;

Elaborar o respetivo plano de ag¢do anual e relatorios de monitorizagdo e avaliagdo, em
colaboracdo com a Divisdo de Planeamento, Monitorizac¢do e Avaliagdo.

Artigo 13.°
Radio e Televisio do Parlamento Nacional

Compete a Radio e Televisdo do Parlamento Nacional:

a)

b)

d)

€)

f)

Realizar, disponibilizar e arquivar os registos visuais e sonoros de eventos do Parlamento
Nacional e de sessdes e reunides dos orgdos parlamentares, para efeitos de produgdo e
transmissdo dos respetivos programas de radio e televisio;

Disponibilizar os respetivos programas de radio e televisdo, bem como demais registos
visuais e sonoros, a Divisdao de Relagdes Publicas, Comunica¢io e Educacdo Civica, para
efeitos de publica¢do no sitio da internet e plataformas de comunica¢do do Parlamento
Nacional:

Assegurar a manutengdo das infraestruturas e equipamentos de radio e televisio;

Propor a celebragdo de acordos de prestagcdo de servigos de radio e televisdo. quando
necessaria;

Elaborar e implementar os respetivos procedimentos operacionais, em estrito cumprimento
das normas aprovadas pelo Conselho de Administragao;

Elaborar o respetivo plano de agdo anual e relatérios de monitorizagdo e avaliagdo., em
colaboragdo com a Divisao de Planeamento, Monitorizagiao e Avaliagdo.

CAPITULO V
DIVISOES SOB DIRECAO DO SECRETARIO-GERAL

Artigo 14.°
Divisio de Planeamento, Monitorizacio e Avalia¢io
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Compete a Divisao de Planeamento. Monitorizagdo e Avaliagdo:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

Desenvolver mecanismos de recolha. andlise e sistematizagdo de informagdo sobre as
atividades do Parlamento; -

Assegurar a elaboragio, monitorizagdo ¢ avaliagdo da implementagdo do plano estratégico
plurianual do Parlamento Nacional; '

Apoiar os servigos na elaboracdo dos respetivos planos de agdo anual e relatorios de
monitoriza¢do e avaliacio;

Assegurar a elaboragdo do plano de agdo anual do Parlamento Nacional, através da
consolidagdo das propostas de planos de agdo apresentadas e orcamentadas pelos servigos;
Identificar constrangimentos e elaborar recomendagdes de melhoria da implementagdo das
acoes planeadas: o

Elaborar e implementar os respetivos procedimentos operacionais, em estrito cumprimento
das normas aprovadas pelo Conselho de Administrag¢do;

Elaborar o respetivo plano de a¢do anual e relatérios de monitorizagdo e avaliagdo.

Artigo 15.°
Divisao de Protocolo

Compete a Divisao de Protocolo:

a)
b)
c)

d)

Prestar apoio protocolar aos Deputados, 6rgdos e servicos parlamentares, nomeadamente
em atos solenes e comemorativos, visitas e outros atos publicos do Parlamento Nacional;
Prestar apoio protocolar aos membros de delegacdes parlamentares no ambito de
deslocagdes nacionais e internacionais, incluindo questdes logisticas inerentes as mesmas;
Coordenar com as entidades relevantes em matéria protocolar, incluindo no que se refere a
requisi¢do de passaportes diplomaticos e de servigo;

Elaborar e implementar os respetivos procedimentos operacionais, em estrito cumprimento
das normas aprovadas pelo Conselho de Administra¢do;

Elaborar o respetivo plano de ag¢do anual e relatorios de monitorizagdo e avaliagdo, em
colabora¢do com a Divisdo de Planeamento, Monitorizagdo ¢ Avaliagdo.

Artigo 16.°
Centro de Promogio da Igualdade de Género

Compete ao Centro de Promogdo da Igualdade de Género:



b)

f)

2)

h)

i)
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Propor politicas e estratégias sobre o papel e a abordagem do Parlamento Nacional as
questdes de igualdade de género, nomeadamente no que se refere a sua contribuigio para
as politicas nacionais nesta area: .

Apoiar o Parlamento Nacional, incluindo os Deputados e comissdes parlamentares,
nomeadamente procedendo a analise das iniciativas legislativas na perspetiva da igualdade
de género: ‘

Apoiar o Grupo das Mulheres Parlamentares de Timor-Leste;

Desenvolver atividades de documentagio. pesquisa ¢ estudos sobre questdes de igualdade
de género: '

Assegurar, em coordenacdo com a Divisdo de Planeamento, Monitoriza¢do e Avaliacdo, a
consideragdo de questdes de igualdade de género nos planos de acdo do Parlamento
Nacional;

Organizar, em coordenagdo com a Divisdo de Relagdes Publicas, Comunicagdo e
Educa¢do Civica e o Centro de Formagdo Parlamentar, atividades de informagdo e
formagdo sobre a igualdade de género, junto do publico em geral e dos recursos humanos
parlamentares e da Fun¢do Publica, nomeadamente em datas comemorativas relevantes;
Assegurar, em coordenac¢do com o Gabinete de Relagdes Internacionais e Cooperagdo, a
cooperagdo com entidades publicas, privadas, académicas e da sociedade civil, a nivel
nacional e internacional, no ambito da igualdade de género:

Apoiar as delegagdes parlamentares na preparag@o de e participagdo em eventos nacionais
e internacionais, no ambito da igualdade de género:

Elaborar e implementar os respetivos procedimentos operacionais, em estrito cumprimento
das normas aprovadas pelo Conselho de Administragao:

Elaborar o respetivo plano de a¢@o anual e relatorios de monitorizagao e avaliagdo. em
colaborag@o com a Divisdo de Planeamento, Monitorizagdo e Avaliacgdo.

Artigo 17.°
Gabinete Médico

Compete ao Gabinete Médico:

a)
b)

Prestar servigos médicos basicos aos Deputados e pessoal do Parlamento Nacional:

Referir os Deputados e pessoal do Parlamento Nacional, (juando necessario, as unidades
médicas e hospitalares convencionadas. em coordenacdo com a Divisdo de Gestdo
Administrativa de Recursos Humanos:
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¢) Elaborar e implementar os respetivos procedimentos operacionais, em estrito cumprimento
das normas aprovadas pelo Conselho de Administragéo.

O presente Regulamento foi aprovado com o voto undnime dos membros presentes a 23° reunido
extraordinaria do Conselho de Administragdo, realizada em 02 de agosto de 2017.

Publique-se no Jornal da Republica.




